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	FITXA D’INICI D’EXPEDIENT
PER A LA CONTRACTACIÓ D’OBRES, SERVEIS
 I SUBMINISTRAMENTS, MITJANÇANT PROCEDIMENT OBERT



	Per a emplenar correctament aquesta fitxa, podeu seguir les explicacions del document “Guia per a emplenar la fitxa d’inici d’un expedient de contractació per procediment obert: no harmonitzat, harmonitzat, simplificat, simplificat abreujat”.



	Heu de trametre aquesta fitxa degudament emplenada i signada digitalment al Servei de Contractació Administrativa i Compres                        (SCAC) a:

planificar.licitacions@upc.edu



servei de contractació ADMINISTRATIVA i compres
	TIPUS DE PROCEDIMENT

	 Simplificat abreujat
 Simplificat      Obert harmonitzat      Obert no harmonitzat    



	1. Tipus de contracte 

	 Subministrament
 Servei         
 Obra




	2. Dades de la persona que tramita l’expedient

	Nom i cognoms:
Càrrec:

Adreça de correu electrònic:

Telèfon:


	3. Departament / Centre / Servei / Àrea / Unitat que sol·licita la contractació

	 Nom:
 Codi:


	4. Responsable del Contracte 

	Nom i cognoms:
Càrrec:
Adreça de correu electrònic:

Telèfon:


	5. Objecte del contracte 

	


	6. Lots

	 NO
 SI   
En cas afirmatiu, empleneu la taula següent:

Núm. lot

Títol

Descripció




	7. Necessitats a satisfer 

	


	8. Classificació CPV (Vocabulari comú de contractes públics). 


	Codi CPV:
Descripció:




	9. Pressupost base de licitació

	Import base

% IVA

Import IVA

Import total

    IVA deduïble    NO SI  
    Preus unitaris   NO SI  
En cas de contractes d’obres i de serveis (només els serveis amb el VEC superior a 100.000 €, IVA exclòs) s'ha de desglossar el pressupost en els conceptes següents:

Pressupost d’execució (IVA exclòs)

Costos directes

Costos indirectes

Total costos directes + indirectes
13% despeses generals sobre aquest import

6% benefici industrial sobre aquest import

Subtotal

21% IVA sobre el subtotal

Import total (IVA inclòs)

    En cas que el contracte estigui dividit en lots, desglosseu el pressupost de licitació per lot:

Núm. lot

Títol lot

Import base

Import IVA

Import total

TOTAL tots els lots *
   * aquest import ha de coincidir amb el pressupost total de licitació.



	10. Valor Estimat del Contracte (VEC) i criteris aplicats per al seu càlcul

	Forma de càlcul del VEC:

Import base
Import IVA
Import total
Anualitat/s

Contracte inicial 
Possibles pròrrogues 
Possibles modificacions 
Import total VEC





	11. Distribució del preu per anualitats

	La despesa és pluriennal?

 NO SI   
En cas afirmatiu, indiqueu l’import corresponent a cada anualitat:
Contracte inicial:
Anualitat

Import base

Import IVA

Import total

TOTAL

Possibles pròrrogues:

Anualitat

Import base

Import IVA

Import total




	12. Partida pressupostària 

	


	13. Finançament amb Fons Europeus 

	 NO SI   
En cas afirmatiu, indiqueu quins: ......................................................................



	14. Revisió de preus

	 NO SI   
En cas afirmatiu, especifiqueu:
Tipus de revisió de preus: ..................................

Periodicitat de la revisió: ....................................




	15. Durada del contracte i possibles prorrogues

	En subministraments:

Termini de lliurament  
Vigència del contracte (en cas de contractes a preus unitaris):


En serveis:

Durada del contracte 
En obres:

Termini d’execució 
Possibilitat de pròrroga:   NO
 SI   
Quantes pròrrogues admet el contracte? ................

Renovació   altres ......................................................................................  bianual   anual   



	16. Admissió de variants 

	 no s'admeten variants s'admeten variants     



	17. Garantia definitiva (*)

	   NO SI   
En cas negatiu, expliqueu-ne el motiu:

............................................................................................................................................................

 (*) En cas de procediment simplificat abreujat, s’eximeix els licitadors de la constitució de garantia definitiva.



	18. Requisits de solvència de les empreses (*)

	Criteris generals de solvència que es requereixen:

Econòmica i financera: Volum anual de negocis, o bé volum anual de negocis en l’àmbit al que es refereix el contracte, referit al millor exercici dins dels tres últims disponibles en funció de les dades de constitució o d’inici d’activitats de l’empresari i de presentació de les ofertes per import igual o superior a l’exigit a l’anunci de licitació.

Professional o Tècnica: Relació, amb les justificacions adients, dels principals subministraments d’igual o similar naturalesa  que els que constitueixen l’objecte del contracte, realitzats en els últims 3 anys, amb indicació de l’import, dates, i beneficiaris públics o privats. 

Desitgeu incorporar altres criteris de solvència?    NO SI   
En cas afirmatiu, indiqueu quins:

...............................................................................................................................................................

(*) En cas de procediment simplificat abreujat, s’eximeix els licitadors de l’acreditació de la solvència, per tant no es pot requerir.



	

	19. Criteris de valoració de les ofertes

	Criteris sotmesos a judici de valor (*)
Descripció del criteri
Ponderació
1

...... punts
2

...... punts
3

...... punts
···

...... punts

Total

...... punts

Criteris avaluables de forma automàtica (mitjançant l’aplicació de fórmules)

Descripció del criteri
Ponderació

1

...... punts

2

...... punts

3

...... punts

···

...... punts

Total

...... punts

Si ho considereu necessari, es pot incloure un llindar mínim de puntuació acumulada en els criteris d'adjudicació sotmesos a judici de valor. En aquest cas, cal que indiqueu quina serà aquesta puntuació mínima:
Llindar mínim de puntuació acumulada en els criteris d'adjudicació ponderables en funció d'un judici de valor necessària per continuar en el procés selectiu. Serà necessari obtenir almenys ......  punts en aquests criteris.
(*) En cas de procediment simplificat abreujat, no és possible establir criteris sotmesos a judici de valor, han de ser únicament automàtics.




	20. Criteris per determinar l’existència de baixes anormals: 

	Es considerarà com anormal o desproporcionada, la baixa de tota proposició econòmica que excedeixi en  ____ % (15-20-25), almenys, a la mitjana aritmètica de les proposicions presentades. La Mesa de contractació requerirà, en aquests casos, els aclariments sobre la viabilitat de l'esmentada oferta econòmica, d'acord amb l'article 149 del LCSP 9/2017, de 8 de novembre


	21. Lloc d’execució del contracte 

	En subministraments:

Lloc de lliurament: ............................................................................................................................

En cas de requerir mesures específiques de transport, muntatge i instal·lació, indiqueu quines: ......................................................................................
En serveis:

Lloc on s’ha d’executar el servei o on s’ha de lliurar l’objecte del servei: .......................................

En obres:
Parcel·la o edifici on s’han de realitzar les obres: ...........................................................................



	22. Termini de garantia

	



	23. Forma de pagament:

	 Parcial
Periodicitat:  altres .............................. trimestral    mensual  
 Únic 




	24. Possibilitat de modificació del contracte

	 NO SI   
En cas afirmatiu, detalleu les modificacions previstes:

1) ..........................

2) ..........................

3) ...........................



	25. Subcontractació:

	 NO
 SI   
En cas afirmatiu, empleneu la següent informació:

 FORMCHECKBOX 
 Prestacions parcials susceptibles de subcontractació: ...............................................................
 FORMCHECKBOX 
 Tasques crítiques que NO admeten subcontractació: ...............................................................



	26. Condicions especials d'execució (que preveu l'article 202.2 LCSP)

	 FORMCHECKBOX 
 Clàusula ètica  
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules d’estabilitat i qualitat laboral                         Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules per la igualtat de gènere                              Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules d’inserció laboral                                          Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules per una compra ètica (comerç just)             Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules de transparència fiscal                                      Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules per al foment de la petita i mitjana empresa     Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules alimentàries                                                       Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules d’accessibilitat                                                   Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules de formació dels treballadors                            Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules de conciliació laboral, personal i familiar          Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules de millora de les condiciones laborals              Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules de protecció dels Drets humans                        Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Clàusules mediambientals                                                Condició especial .............
 Clàusules lingüístiques                                                     Condició especial .............
 FORMCHECKBOX 
 Altres clàusules diferents a les anteriors

Especifiqueu altres condicions d’execució (si escau) ........................................................................
És obligació contractual essencial?

 NO SI   



	27. Cessió del contracte

	 NO SI   



	28. Penalitats

	 FORMCHECKBOX 
 Clàusules genèriques (previstes a la LCSP)

 FORMCHECKBOX 
 Específiques. En aquest cas, especifiqueu quines són:
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................



	29. Adscripció de mitjans materials i/o personals a l’execució del contracte

	 NO
 SI   
En cas afirmatiu, indiqueu quins són els mitjans necessaris:

............................................................................................................................................................



	30. Certificats acreditatius del compliment de les normes de garantia de la qualitat i/o de gestió mediambiental

	 NO
 SI   
En cas afirmatiu, indiqueu quins són els certificats que cal requerir:

............................................................................................................................................................



	31. Documentació inicial necessària

	Obres

Projecte d’obres

Informe de supervisió del projecte (quan la quantia del contracte d'obres sigui ≥ 500.000 €, segons art. 235 de la LCSP 9/2017)
Document d’aprovació tècnica i tramitació del projecte
Document A (autorització de la despesa) signat
Subministraments i Serveis
   Plec de prescripcions tècniques
Document A (autorització de la despesa) signat
Document d’aprovació de la pluriennalitat per part de gerència o Consell Social, en cas de despesa pluriennal (contractes amb durada superior a 1 any)




	32. Observacions

	


	Signatura de la persona que tramita l’expedient
	Signatura del responsable del contracte

	
	


Servei de Contractació i Compres     

    Pàg. 9
FITXA INICI EXPEDIENT CONTRACTACIO OBERT      
Actualitzat 14/5/21      
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